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         Müәllim ___________Rәhimova_R______ 
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AZӘRBAYCAN     RESPUBLİKASI      TӘHSİL      NAZİRLİYİ 
Bakı   İdarәetmә vә Texnologiya Kolleci 

(tәdris müәssisәsinin adı) 
                                                                                                                  Tәsdiq edirәm :                     
                                                                                                                  Tәdris işlәri üzrә direktor 
                                                                                                                  müavini _________Könül Abdurrәhimova 
                                                                                                                                                      (imza, adı, soyadı) 
                                                                                                               ”       ”                              2020  -ci   il. 
 

 
2019   / 2020   - ci  dәrs ilinin  yaz  semestri üçün 

 
 

MÖVZU-TӘQVİM PLANI 
 
Fәnnin adı     Arxivdә sәnәdlәrin saxlanılması qaydası 
İxtisas           Arxiv işi vә kargüzarlıq 

                                                                                  Kurs 2          qr.141 
Müәllim           Rәhimә     Rәhimova  Elşad 
                            (soyadı¸ adı¸ atasının adı) 
                                                                                         Fәnnә verilәn ümumi saat. miqdarı       120 
                                                                            Semestr ücün ayrılan saat. miqdarı        60 

 

SAATLARIN BÖLÜNMӘSİ 
                                         Dәrs üçün       60          saat 

                                         Laboratoriya işi üçün                      saat  

                                         Praktiki mәşğәlә ücün                 saat 
 
Mövzu-tәqvim planı  “    20      ”                 may                                    2019-ci ildә tәsdiq olunmuş proqram 

әsasinda tәrtib edilmişdir vә                                     Humanitar                           kafedranın  iclasında müzakirә              
(Kafedranın  adı) 

olunub bәyәnilmişdir. Protokol №      5            “  30”                         Yanvar                             2020 –ci  il. 

Kafedranın  sәdri                     Vüsalә        Әbdürrәhimova                        
                                                                                (imza¸ soyadı¸ adı) 
              
 
                 Әdәbiyyat: 
1. Azәrbaycan Respublikası  Dövlәt  Arxivlәri,  Bakı, 2003 

2. Azәrbaycan Milli Ensiklopediyası.  Bakı, 2003 

3. .”Milli Arxiv fondları” haqqında Azәrbaycan Respublikasının qanunu. Bakı, 1999.  

4. İlhamә Sәfәrova  “Arxivşünaslıq” dәrsliyi. Bakı, 2015. 

  



Hәftә Mövzu Saat Tarix Dәrsin növü 
Müh. Mәş. 

 
 

1-ci 
hәftә 

Arxivlәrin  tәsnifatı  
2 

  
Müh

 

Arxivlәrin  tәsnifatı  
2 

   
Mәş. 

 
2-ci 

hәftә 

Azәrbaycan Respublikasının Dövlәt Tarix Arxivi  
2 

  
Müh

 

Azәrbaycan Respublikasının Dövlәt Tarix Arxivi  
2 

   
Mәş. 

 
3-cü 
hәftә 

Azәrbaycan Respublikasının Dövlәt  Әdәbiyyat vә 
İncәsәnәt  Arxivi  
 

 
2 

  
Müh

 

Azәrbaycan Respublikasının Dövlәt  Әdәbiyyat vә 
İncәsәnәt  Arxivi  
 

 
2 

   
Mәş. 

 
 

4-cü 
hәftә 

Azәrbaycan Respublikasının  Dövlәt  Kino-Foto 
Sәnәdlәri  Arxivi 
 

 
2 

  
Müh

 

Azәrbaycan Respublikasının  Dövlәt  Kino-Foto 
Sәnәdlәri  Arxivi 
 

 
2 

   
Mәş. 

 
 

5-ci 
hәftә 

Azәrbaycan Respublikasının Dövlәt Sәs Yazmaları 
Arxivi 
 

 
2 

  
Müh

 

Azәrbaycan Respublikasının Dövlәt Sәs 
Yazmaları Arxivi 
 

 
2 

   
Mәş. 

 
 

6-cı 
hәftә 

Azәrbaycan Respublikasının  Dövlәt Elm vә Texnika 
Sәnәdlәr  Arxivi 
 

 
2 

  
Müh

 

Azәrbaycan Respublikasının  Dövlәt Elm vә Texnika 
Sәnәdlәr  Arxivi 
 

 
2 

   
Mәş. 

 
 

7-ci 
hәftә 

Azәrbaycan Respublikası MAF çәrçivәsindә arxiv 
sәnәdlәrinin tәşkili 
 

 
2 

  
Müh

 

Azәrbaycan Respublikası MAF çәrçivәsindә arxiv 
sәnәdlәrinin tәşkili 
 

 
2 

   
Mәş. 

 
8-ci 

hәftә 

Sәnәdlәrin dövlәt arxivlәrindә tәşkili  
2 

  
Müh

 

Sәnәdlәrin dövlәt arxivlәrindә tәşkili  
2 

   
Mәş. 

 
9-cu 
hәftә 

Sәnәdlәrinin fondda saxlanılma dәrәcәsi  
2 

  
Müh

 

Sәnәdlәrinin fondda saxlanılma dәrәcәsi  
2 

   
Mәş. 

 
10-cu   
hәftә 

Arxiv sәnәdlәrinin fondlaşdırılması  
2 

  
Müh

 

Arxiv sәnәdlәrinin fondlaşdırılması  
2 

   
Mәş. 

 
11-ci  
hәftә 

Arxiv fondu çәrçivәsinin müәyyәn edilmәsi  
2 

  
Müh

 

Arxiv fondu çәrçivәsinin müәyyәn edilmәsi  
2 

   
Mәş. 

 
 

12-ci 
hәftә 

Fondtәşkiledәnin fәaliyyәti vә arxiv fondu 
çәrçivәsindә sәnәdlәrin tәşkili 
 

 
2 

  
Müh

 

Fondtәşkiledәnin fәaliyyәti vә arxiv fondu 
çәrçivәsindә sәnәdlәrin tәşkili 
 

 
2 

   
Mәş. 

 
13-cü 
hәftә 

Arxiv fondunda saxlama vahidlәrinin 
qruplaşdırılması 
 

 
2 

  
Müh

 

Arxiv fondunda saxlama vahidlәrinin 
qruplaşdırılması 
 

 
2 

   
Mәş. 

 
14-cü 
hәftә 

Şәxsi mәnşәli fondların saxlama vahidlәrinin 
sistemlәşdirilmәsi 
 

 
2 

  
Müh

 

Şәxsi mәnşәli fondların saxlama vahidlәrinin 
sistemlәşdirilmәsi 
 

 
2 

   
Mәş. 

 
15-ci    
hәftә 

Saxlama vahidlәrinin sistemlәşdirilmә sxemi üzrә 
bölüşdürülmәsi 
 

 
2 

  
Müh

 

Saxlama vahidlәrinin sistemlәşdirilmә sxemi üzrә 
bölüşdürülmәsi 
 

 
2 

   
Mәş. 

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     

 
 
 

     



 


